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Procedura per la verifica del riconoscimento dei cicli di formazione e degli studi 
postdiploma delle scuole specializzate superiori (SSS)1 

- Procedura per la verifica del riconoscimento di un ciclo di formazione o di uno 
studio postdiploma SSS a seguito del rinnovo dell’approvazione del programma 
quadro d’insegnamento  

- Procedura per la verifica del riconoscimento di uno studio postdiploma SSS senza 
programma quadro d’insegnamento dopo la scadenza del riconoscimento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1  Cfr. cap. 3 della guida «Procedura di riconoscimento dei cicli di formazione e degli studi postdiploma delle scuole specializzate 
superiori» (basata sull’OERic-SSS dell’11 settembre 2017), SEFRI, settembre 2025 
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1. Introduzione  

L’ordinanza del DEFR dell’11 settembre 20172 concernente le esigenze minime per il riconoscimento dei cicli di 

formazione e degli studi postdiploma delle scuole specializzate superiori (OERic-SSS) prevede una procedura di 

verifica del riconoscimento dei cicli di formazione e degli studi postdiploma. La verifica del riconoscimento ai sensi 

dell’articolo 19 capoverso 3 OERic-SSS avviene nei seguenti casi:  

• rinnovo dell’approvazione di un programma quadro d’insegnamento (PQI) sul quale si basano i cicli di 

formazione e gli studi postdiploma SSS;  

• scadenza del riconoscimento di uno studio postdiploma SSS non basato su un PQI. 

Queste verifiche si basano su procedure semplificate che devono essere richieste dall’operatore della formazione. 

Di seguito vengono illustrate le condizioni, gli obiettivi e le varie fasi delle procedura di verifica del riconoscimento. 

2. Condizioni e obiettivi 

Per avviare una procedura di verifica del riconoscimento l’operatore della formazione deve presentare alla SEFRI 

un apposito dossier relativo alla domanda. Il dossier deve contenere i documenti richiesti in base all’allegato 4 della 

guida «Procedura di riconoscimento dei cicli di formazione e degli studi postdiploma delle scuole specializzate 

superiori» (sotto forma di auto-dichiarazione). 

La procedura deve garantire che i cicli di formazione e gli studi postdiploma SSS soddisfino le condizioni di 

riconoscimento dell’OERic-SSS ed eventualmente quelle del nuovo PQI approvato. Due periti nominati dalla SEFRI 

portano avanti la procedura sulla base degli indicatori da valutare. La valutazione si basa di norma sull’analisi della 

documentazione e su un audit in loco. 

3. Procedura per la verifica del riconoscimento  

3.1. Nomina dei periti e avvio della procedura di verifica  

La SEFRI svolge un controllo formale della domanda per valutarne la completezza e nomina un perito principale e 

un perito specializzato per lo svolgimento della procedura3. I nominativi dei periti vengono comunicati all’operatore 

della formazione, che ha la possibilità di rifiutare la nomina qualora vi siano motivi di ricusazione. Se non si procede 

alla ricusazione, la domanda di verifica dei contenuti è inoltrata ai periti. La SEFRI avvia la procedura di verifica del 

riconoscimento con un’apposita decisione (decisione d’avvio). 

3.2. Verifica dell’offerta formativa 

I periti esaminano i documenti inoltrati verificandone la conformità ai requisiti dell’OERic-SSS e del PQI. Redigono 

poi un breve rapporto che fungerà da base per l’audit e per il rapporto finale. 

Dopo la verifica dei documenti, i periti svolgono un audit presso l’operatore della formazione. L’audit si basa sulla 

valutazione dei documenti. I partecipanti e i contenuti dell’audit vengono definiti dai periti e comunicati all’operatore. 

A seguito dell’audit i periti inviano alla SEFRI un rapporto finale con una raccomandazione di riconoscimento del 

ciclo di formazione o dello studio postdiploma SSS. La direzione scolastica esprime un parere sul rapporto. 

3.3. Decisione di riconoscimento 

Basandosi sul rapporto finale e sulla raccomandazione dei periti, la SEFRI decide se confermare il riconoscimento 

del ciclo di formazione o dello studio postdiploma SSS emanando un’apposita decisione. 

La procedura di verifica del riconoscimento dura dai 7 ai 12 mesi. 

  

 

2 RS 412.101.61 
3 A seconda dell’entità delle modifiche apportate al PQI o al ciclo di formazione può essere nominato un solo perito principale. 
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Schema: procedura per la verifica del riconoscimento 

Domanda (sotto 
forma di auto-
dichiarazione)

SEFRI:  nomina 
periti 

Periti: verifica 
documenti e 
preparazione 

dell audit con le 
persone scelte dai 

periti

Audit con le 
persone scelte dai 

periti 

Rapporto finale dei 
periti con 

raccomandazione

Decisione della 
SEFRI

Conferma del 
riconoscimento

SI
Fine del 

riconoscimento / 
prossimi passi

NO

Parere della 
direzione 

dell operatore della 
formazione

Decisione d avvio

 

Interessati: 

Perito principale, perito specializzato, direzione scolastica e rappresentante della SEFRI 
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4. Responsabilità e tempistiche 

N.B.: Durante tutte le fasi del progetto un rappresentante della SEFRI rimane a disposizione dei periti. 

Fase Competenza Durata (in giorni) Documento 

  Perito 

principale  

Perito 

specializzato 

 

Fase 1: domanda  

Invio della domanda alla SEFRI Direzione della 

scuola 

  Formulario per la 

domanda  

Dossier con la 

documentazione 

da inviare 

(cfr. allegato 4 

della guida) 

Verifica formale della domanda e 

inoltro ai periti 

Segreteria SEFRI    

     

Fase 2: verifica dell’offerta formativa 

Analisi del dossier Perito principale e/o 

perito specializzato 

1 1  

Audit con i membri della direzione 

scolastica o altre persone che 

partecipanp al ciclo di formazione o 

allo studio postdiploma SSS 

(p. es. docenti, studenti, periti 

d’esame) 

 

Perito principale e/o 

perito specializzato 

1  1   

Rapporto finale con raccomandazione 

alla SEFRI 

Perito principale e/o 

perito specializzato 

1  ½ 5R_Rapporto 

finale_ Verifica 

riconoscimento_

CF e SPD SSS  

Durata complessiva della procedura 

per la verifica del riconoscimento 

 3  2 ½  
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5. Ruolo dei periti 

I periti nominati per la procedura di riconoscimento devono soddisfare i seguenti requisiti e svolgere i seguenti 

compiti. 

Perito principale 

• È il principale responsabile della procedura di verifica del riconoscimento e si avvale della collaborazione 

del perito specializzato. Il perito principale valuta il ciclo di formazione o lo studio postdiploma SSS, in 

particolare da un punto di vista metodologico-didattico e formale. Durante l’intera procedura un 

rappresentante della SEFRI si tiene a sua disposizione per rispondere a eventuali domande. 

• Ha dimestichezza con la procedura di verifica del riconoscimento e con l’OERic-SSS. Conosce lo 

svolgimento della procedura, i ruoli e i compiti delle persone coinvolte, i punti in comune con gli altri 

interessati e gli strumenti ausiliari. 

• Verifica se la documentazione presentata dall’operatore della formazione è completa e richiede eventuali 

documenti mancanti. 

• Valuta la documentazione sulla base di criteri formali, metodologici e didattici.  

• Durante l’audit verifica i dati forniti nella documentazione e li completa con le informazioni mancanti. Svolge 

i colloqui con la direzione scolastica o con altri attori dell’attuazione del ciclo di formazione o dello studio 

postdiploma SSS (docenti, studenti, periti d’esame). 

• Redige un rapporto finale e una raccomandazione all’attenzione della SEFRI nei quali si esprime sulla 

conferma del riconosicmento. Inoltra il rapporto alla direzione scolastica. 

Perito specializzato  

• Assiste il perito principale nello svolgimento della procedura di verifica del riconoscimento, completando la 

valutazione dal punto di vista specialistico. 

• Ha dimestichezza con la procedura di verifica del riconoscimento e con l’OERic-SSS. Conosce lo 

svolgimento della procedura, i ruoli e i compiti delle persone coinvolte, i punti in comune con gli altri 

interessati e gli strumenti ausiliari. 

• Valuta la documentazione sulla base di criteri specialistici. 

• Durante l’audit verifica i dati forniti nella documentazione e li completa con le informazioni mancanti. Svolge 

i colloqui con la direzione scolastica o con altri attori dell’attuazione del ciclo di formazione o dello studio 

postdiploma SSS (docenti, studenti, periti d’esame). 

• Assiste il perito principale nella stesura del rapporto finale fornendo riscontri sui criteri specialistici. 

 


